Baki Toahsil Malumat Moarkoazi

Konilliilarin gqabulunu elan edir

BTMM karyera inkishafina konllllik faaliyyatindan baslamagq istayan ganclari isa davat edir.
Konulla faaliyyatlards maragli olan 16 -30 yash ofis islarinds maragli olan ganclar miraciat eds
bilar.

Konullh faaliyyat asasan ddanissiz asaslarladir va vazifa 6hdasliklari administrativ ofis islarini shata
edir . Konilla haftada 3- dafs 3-4 saat arzindas islaya bilar.

Gordiiyii islor:

Sonadlorin hazirlanmasi, daxil olan vo ¢gixan sonadlore nozarat
Sonadlorin arxivlonmosi ,Hesabatlarin hazirlanmasi, iclaslarin geydiyyat:
Miidiriyyatin amokdasliq edilon sirkotlorlo goriislorinin toskil olunmasi
Sorgularin cavablandirilmasi vo miistorilorin malumatlandirilmasi
Zanglorin cavablandirilmasi va geydiyyatinin aparilmasi

Ofisin inzibati ehtiyaclarinin tominatina nozarat etmok

Skaner, printerlo islomok, faks gondorilmasi vo s
Zonglorin cavablandirilmasi va aidiyyati lizra istigamatlondirmak

Zonglorin vo e-maillorin geydiyyatinin aparilmasi
Ofis daxili tolobat lizra sonadlorin hazirlanmasi
Partnyor sirkstlorin sorgularinin cavablandirilmasi
Sonadlarin siiratlorini ¢gixarmaq va goxaltmaq

Maraqglananlar BTMM-in Baki ofisina miiraciat eda bilarlar va yaxud dnvanina

0z CV-larini gondara bilarlar, mutlaq sakil olmalidir.  Son miiraciat tarixi 10.10..2016-ci il.
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